
Fahrplan Berufsfindung/ Austrittsplanung 

Grundsatz:  

 Die Verantwortung für Eintritt und Austritt liegt bei der Leitung. 
 Die Vernetzung des Austritts- und Berufswahlprozesses ist Aufgabe der Lotsen. 

 

 Schritte zur 

Berufsfindung 

 Was 

 Inhalte Berufswahlordner 

Verantwortung  
wer 

Planung 

 

Anlegen/Einführung Berufswahlordner (Kopiervorlagen auf Server) *  

 Berufswahlfahrplan  

 Persönliche Planung der Berufswahl  ‚meine nächsten Schritte‘ 

 Liste mit Links zur Berufswahl 

 

 Schule 
 
 
 
 

Sich selber 

kennen lernen 

 

Interessen und Fähigkeiten kennen lernen 

 

 Steckbrief, Selbst-/Fremdbild, Schlüsselkompetenzen, Mind-Map 

 
 
 

 Schule 
 
 

 

Die Berufswelt 

kennen lernen 

 
Informationen zur Berufswelt einholen 

 
 Die 9 Berufs-Interessenfelder und die 22 Berufsfelder kennen lernen, Vorlagen 

Bewerbungsschreiben aus aktuellem BAM- Heft 

 Besuch der BAM  

 Besuch Infothek BIZ (Information und Unterlagen ausleihen) 

 Standardisiertes Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf (als Vorlage im 

Berufswahlordner und elektronisch auf einem Stick/ Dropbox) 

 

 

 
 

 Schule 
 

 Schule 

 Schule 

 Schule 

Sich mit der 

Berufswelt 

vergleichen 

 
Berufs- und Ausbildungsziele finden 
 

 Interessenfragebogen, Berufsfelder-Check, Online-Interessen-Fragebogen 

 
 Anmeldung IV- BB bei Bedarf (in der Regel anfangs 8. Kl.)  

 Anmeldung BIZ- BB mit entsprechendem Formular (in der Regel anfangs 8. Kl.) 

 Einzelberatungen Berufsberater (BIZ/IV) 
 

 
 
 

 Schule 

 
 WG  

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 
 

 

Erkunden und 

entscheiden 

 
Berufswelt erfahren und Entscheidungen treffen 

 
 Berufshitparade, Alles über die Schnupperlehre, Bewerbung für eine 

Schnupperlehre: das Telefongespräch, Darauf achten Lehrbetriebe, Was hat 
Facebook mit deiner Lehrstelle zu tun?, Mein Berufswahltagebuch mit Selbst- 
und Fremdbeurteilung 

 Berufserkundungen/ Schnuppertage Auswertung! 

 Ev. Wochenplatz (Arbeitstraining) 

 Berufsbesichtigungen und Orientierungen 

 Infoveranstaltungen 

 Chancen überprüfen: Informationen, Lehrstellenaussichten, Alternativen 

 Schnupperlehren 

 

 
 

 WG mit Eltern 
 
 
 

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 

 

Entscheidung 

verwirklichen 

 

Berufswahl ist klar!  Lehrstelle finden 

 
 Lehrstellen-Bewerbungsübersicht, Eignungstests, Checkliste vor dem Versand 

der Bewerbung, Das Vorstellungsgespräch, Mein Berufswahltagebuch 

 Individuelles und spezifisches Bewerbungsdossier 

 Schnupperlehren 

 Lehrstellensuche 

 Ev. Anmeldung Brückenangebot (BVS, Vorlehre, Triage) durch Schule  KW 
13 -18 (Ende März – anfangs Mai) 

 Abklärung zukünftige Wohnsituation 

 Ev. Lehrvertrag 

 Austritts- STAO  Austritte bei BIZ melden 

 
 
 
 
 

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 

 WG mit Eltern 

 Schule 

 
 alle 

 Eltern 

 alle  

 
*Berufswahlordner: Die Jugendlichen sollen den Ordner führen lernen, ihre Termine eintragen, Schnupperauswertungen 

ablegen, etc.  Der Ordner begleitet sie zu jedem Termin, der ihre Berufsfindung betrifft: STAO, CG, Berufsberater/in, …  

Ergänzend: Ordner LP/ SP auf Server 

Standort Ordner: Im Schritt 3 Wechsel von Schule zu Gruppe 


